QSUNLeiden

Stichting Urgente Noden(SUN) Leiden is een noodhulpbureau en verleent financiéle steun aan mensen
die door welke oorzaak dan ook, de eindjes niet meer aan elkaar kunnen knopen. Deze financiéle steun
bestaat uit giften, sociale leningen en supermarktbonnen. SUN Leiden richt zich hierbij op de inwoners van
Leiden en direct omliggende gemeenten Leiderdorp, Oegstgeest, Voorschoten en Zoeterwoude. Zie voor
verdere informatie onze website: www.sunleiden.nl

Ons motto is: SUN helpt daar waar andere loketten gesloten blijven.

Ter ondersteuning van onze bureaucoordinator zijn we op zoek naar een bureaumedewerker voor 8 uur per
week.

Wat zoeken wij?

- Affiniteit met en kennis van het sociaal domein van Leiden e.o.
- Administratieve vaardigheden/inzicht

- Goede beheersing van de Nederlandse taal

- Beschikbaar voor 8 uur per week

- Contactuele vaardigheden

- HBO werk- en/of denkniveau is vereist

- Bij voorkeur wonend in Leiden of in aangrenzende gemeenten

Wat ga je doen?

- Nieuwsbrief en LinkedIn bijhouden
- Aanvragen in behandeling nemen die bij SUN Leiden binnenkomen
- Ondersteuning bureaucoordinator

Wat bieden wij?

- Mooie werkplek

- Uitstekende arbeidsvoorwaarden conform CAO Welzijn en Maatschappelijke Dienstverlening met
een inschaling in salarisschaal 7

- Goede mogelijkheden om als starter ervaring op te doen

- Flexibele invulling van de uren

Contact
Wil je meer weten of reageren? Wil je meer weten of reageren? Neem dan contact op met Maigreit Kruijer
via info@sunleiden.nl of 071-5122337 (ma t/m donderdag van 9.00-12.00u).

SUN Leiden Oude Rijn 44 b, 2312 HG Leiden
T: 071 512 23 37 (ma-vrij 9.00-12.00u)
E: info@sunleiden.nl
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